Obec Drhovice
Drhovice 64, 391 31 Drazice
1€: 00512605, DIC: CZ00512605
Tel: 720 044 391, ID: 45za77a
www.obecdrhovice.cz, E-mail: ou.drhovice@centrum.cz
Bankovni spojeni: Komeréni banka, ¢.u.: 43-7009210217/0100

Smérnice 2/2018

Cestovni nahrady obce Drhovice




Zakonny ramec:

1.

p £
3.

Smérnice o cestovnich nahradach je vypracovana na zakladé zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakoniku prace, § 156 az 189, ve
znéni pozdéjsich zmén a doplrikd.
Smérnice je vypracovéana v souladu se zékonem C. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

Smérnice je vypracovana v souladu se zékonem €. 89/2012 Sb., Ob&ansky zakonik, v platném znéni.

Cestovni nahrady lze poskytnout:

1. zaméstnancim Obecniho Uradu Drhovice
2. ¢&lentm zastupitelstva obce
3. volebni komisi obce
4. ostatnim ¢leniim, vykondvajici praci spojenou s ¢innosti SDH — Elenové zasahové jednotky
5. pracovnikiim pracujicim na zakladé uzavfeni dohody s obci dle Zakoniku prace
Pracovni cesta
1. Jedna se o tuzemskou pracovni cestu, kterd se pocita z obce Drhovice do mista vykonu pracovni cesty a zpét.
2. Zcesty, které je spojena s odbornou pfednaskou poda dotyéna osoba na nejblizéim zasedani OZ kratkou Ustni zpravu.
3. Pracovni cestu schvaluje: - véem cestujicim starosta obce

- starostovi cestu schvaluje zastupitelstvo obce

Cestovni ptikaz

N

5.

Cestovni pfikaz vystavi starosta obce (v jeho nepfitomnosti mistostarosta obce) pfed uskutecnénim této cesty.
Cestovni piikaz podepise i sam zaméstnanec pfed zacatkem cesty jako dilkaz, Ze s touto cestou souhlasi.

K cestovnimu pfikazu bude pfiloZena jizdenka do mista konani a zpét, doklad k ubytovani a dalsi nutné vydaje jako
napf. vstupenky, stravné, parkovné apod.

V piipadé ztraty dotyéna osoba sepide cestné prohlaseni, kde uvede viechny vydaje spojené s touto cestou a svym
podpisem zaruéi vérohodnost téchto tdaju.

Uetni obce méa moznost Udaje telefonicky ovéFit na pfisludné instituci, ktera Skoleni Ci konferenci poradala.

Nahrady pfi pracovni cesté

S0 N

nahrada prokézanych cestovnich vydajl

vydaje za ubytovani

stravné

néhrada nutnych vedlejsich vydaj (napf. parkovné, vstupenky, apod.)

Jizdni vydaj

1.

Stravné

Jizdnim vydajem se rozumi jizdenka vydana pro pfisludny autobusovy & vlakovy spoj, poutiti MHD, poufZiti
soukromého vozidla. )

Soukromé vozidlo musi mit uzavienou havarijni pojistku, pokud neni sjednéna, nese veskeré negativni disledky sama
osoba, ktera toto vozidlo, jako dopravni prostfedek ke své sluzebni cesté poutila.

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné, které je uréeno Zakonikem prace a platnou
provadéci vyhlaskou MPSV. Je-li zabezpeCeno zaméstnanci na pracovni cesté pIné bezplatné stravovani, stravné se

neposkytuje.

V pfipadé vyplaceni stravného jsou platné sazby:

trva-li pracovni cesta 5-12 hodin 78 K¢,
trva-li pracovni cesta 12-18 hodin 119 K¢,
trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin 186 K¢.

Bylo-li zaméstnanci béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfislusi zaméstnanci stravné snizené za kazdé
bezplatné jidlo o hodnotu:
70% stravného, trva-li pracovni cesta 5-12 hodin,



35% stravného, trva-li pracovni cesta 12-18 hodin,
25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty, ktera trva:
5-12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
12-18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Vyuétovani pracovni cesty

1.

Dle zakoniku prace je osoba vykonavajici pracovni cestu povinna do 10-ti pracovnich dnii po ukonceni pracovni cesty
vyplnit tiskopis s vytétovanim nahrad. V3echny vypocty a Gidaje na cestovnim prikazu provede zaméstnanec.

K pfikazu jsou pfiloZeny originélni Géetni doklady se véemi néleZitostmi, které dokladaji vydaje vynaloZené pfi pracovni
cesté.

Pokud nebude cestovni pfikaz obsahovat véechny néleZitosti, nebude proplacen a zaméstnanec bude vyzvan, aby ve
stanovené nahradni Ihité chybéjici nalezitosti doplnil.

Zaméstnavatel tyto naklady neprodlené, nejdéle vSak do 5-ti pracovnich dn vyplati.

Pfi pouZiti soukromého vozidla, o které musi zaméstnavatel pozadat, pfislusi zaméstnanci za kazdy 1 km zakladni
nahrada a ndhrada za spotfebované pohonné hmoty, vypoétena aritmetickym primérem z Gdajd uvedenych

v technickém priikazu vozidla a primérné ceny PHM stanovené provadéci vyhlaskou MPSV v dobé konéni pracovni
cesty.

Pokud se jednd o pracovni cestu, kterd je spojend s vyFizovanim pracovni agendy, navstévou banky, financniho ufadu
& jiné instituce, Ize tyto cesty sepsat na jeden formulaf. Uhrada se uskute&ni vidy na konci vykazovaného tcetniho
meésice.

Kontrola

Kontrolu o dodrZovani této smérnice vykonava starosta obce, zastupitelstvo obce, finanéni a kontrolni vybor.

Zavéreéna ustanoveni
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Zmény a doplriky této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

Tato smérnice byla schvélena usnesenim zastupitelstva obce ¢. 51/2018 ze dne29.8.2018 a timto dnem nabyva také
platnosti.

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. VS-01/2011 z 30. 11. 2011.
Navrh smérnice byl projednan zastupitelstvem obce Drhovice dne 28.6.2018 a vyvésen od 10.7.2018 do 10.8.2018.
Smérnice je zveFejnéna na internetovy strankach oce Drhovice v sekci VYHLASKY

https://www.obecdrhovice.cz/obec/vyhlasky/
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Romanh Kréjéi
mistostarosta

starosta
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